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BORANG KEPERLUAN LATIHAN
BAHAGIAN 1 : MAKLUMAT KAKITANGAN

NAMA
JAWATAN/GRED
BAHAGIAN

BAHAGIAN 2 : LATIHAN YANG DIPERLUKAN

BIL NAMA KURSUS JUSTIFIKASI

1
2
3
4

BAHAGIAN 3 : CADANGAN LATIHAN OLEH KETUA UNIT / BAHAGIAN

BIL NAMA KURSUS JUSTIFIKASI

BAHAGIAN 4 : PENGAKUAN DAN PENGESAHAN

Keperluan latihan telah disemak dan
*disokong / tidak disokong

(Tandatangan Pemohon) (Tandatangan Ketua Unit/Bahagian)
TARIKH : NAMA :

JAWATAN

TARIKH :

*potong mana yang tidak berkenaan
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BORANG MENGHADIRI LATIHAN DAN PENILAIAN KEBERKESANAN LATIHAN

NAMA
JAWATAN
BAHAGIAN

TAJUK LATIHAN :

JENIS LATIHAN

I:IKURSUS I:ISEMINAR I:IBENGKEL I:ISIMPOSIUM

TARIKH LATIHAN
TEMPAT LATIHAN
ANJURAN

ISI KANDUNGAN LATIHAN :

ULASAN KESESUAIAN LATIHAN

I:I AMAT SESUAI I:I SESUAI I:ITIDAK SESUAI

PEGAWAI YANG MENGHADIRI
TARIKH :

PENILAIAN KETUA BAHAGIAN / KETUA UNIT
ULASAN KEBERKESANAN LATIHAN KEPADA PEGAWAI YANG MENGHADIRI:

I:I AMAT SESUAI I:I SESUAI I:ITIDAK SESUAI

ULASAN

NAMA
TARIKH :

*BORANG PENILAIAN PERLU DIISI DAN DISERAHKAN KEPADA KETUA BAHAGIAN / KETUA UNIT UNTUK PENILAIAN DALAM MASA 7 HARI
DARI TARIKH KURSUS

*BORANG PENILAIAN HENDAKLAH DINILAI OLEH KETUA BAHAGIAN/ KETUA UNIT SELEPAS 30 HARI SEHINGGA 35 HARI DARI TARIKH
KURSUS
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